河南大学离退休教职工逝世后丧事办理
工 作 流 程（试行）

 
          

                                     



              
    





家属


离退休教职工逝世后，家属首先告知逝者原工作单位。





逝者原工作单位


①按照校党发[2012]65号文件要求，迅速派人前往家中协助办理丧事。②逝者为教授、正处级干部的，与党政办沟通，预约校领导参加送别仪式。(通知离退休工作处；④与家属沟通，撰写讣告和生平（依据认识档案资料）；及时张贴讣告，安家属意见准备纸质生平资料（送别现场发放）；⑤安排参加送别仪式宾客来往车辆。⑥协助家属做好其他相关事宜。





离退休工作处


及时协调相关部门和逝者原工作单位到逝者家中商量办后事。





学校


工会





学校


人事处





逝者家中


工会、人事处、逝者原工作单位、离退休工作处到逝者家中慰问；


② 介绍国家丧葬政策和学校抚恤金发放政策。








      殡仪馆 ①家属办理火化相关手续  ②举行逝者送别仪式     














 烈士陵园    骨灰存放





家属有意将逝者骨灰存放烈士陵园的，自行到烈士陵园联系，领取存放骨灰表格。





家属持表格到烈士陵园骨灰存放处审核，并办理相关手续存放骨灰，费用自理。





家属持表格到河南大学，由离退休科按政策规定填写表格并加公章。





家属遵照逝者遗愿，自行安排骨灰存放地点。








